Uchwala Nr 6/2014
Zarzadu Komunalnego Zwigzku Gmin Regionu Leszczyinskiego

z dnia 4 czerwea 2014 r.

W sprawie: regulaminu pracy Komisji Przetargowej do przygotowania i przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zam6wienia publicznego prowadzonego w trybie zaméwienia z wolnej
r¢ki na: ,,Zagospodarowanie odpadéw komunalnych od wlascicieli nieruchomogci polozonych
na terenach gmin — uczestnikéw Komunalnego Zwigzku Gmin Regionu Leszczynskiego”.

Na podstawie §10 ust. 2 pkt 1 lit. ¢ Statutu Komunalnego Zwiazku Gmin Regionu Leszczynskiego
(Dziennik Urzgdowy Wojewodztwa Wielkopolskiego z 2012 r., poz. 6135), art. 21 ust. 3 ustawy z
dnia 29 stycznia 2004 roku — Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 907 z poézn. zm.)
uchwala sie:

§1
Niniejszy Regulamin okresla tryb pracy Komisji Przetargowej zwanej dalej Komisja, powolywane;
i odwolywanej dla przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego prowadzonego w trybie zamowienia z wolnej reki na »Zagospodarowanie odpadow
Kkomunalnych od wlascicieli nieruchomosci polozonych na terenach gmin - uczestnikow
Komunalnego Zwigzku Gmin Regionu Leszczynskiego”.

§2

llekro¢ w postanowieniach Regulaminu jest mowa o:

1. .Kierowniku Zamawiajacego™ — nalezy przez to rozumieé¢ Zarzad Komunalnego Zwiazku Gmin
Regionu Leszczyniskiego lub osobg dzialajaca na podstawie upowaznienia, odpowiadajgca za
przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego;

2. . Komisji” - nalezy przez to rozumie¢ Komisj¢ Przetargowa powolana zgodnie

z postanowieniami ustawy Prawo zamowien publicznych i niniejszego Regulaminu;

»Regulaminie” — nalezy przez to rozumie¢ przedmiotowy Regulamin:

4. ,SIWZ” — nalezy przez to rozumie¢ Specyfikacje Istotnych Warunkow Zaméwienia lub inny
przekazywany Wykonawcom dokument (np. zaproszenie do negocjacji), w ktorym Zamawiajacy
okresla zasady i warunki udzielenia zamowienia:

5. ,Ustawie” — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 roku — Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 907 z pézn. zm.);

6. ..Wykonawey” — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczna, osobe prawna albo jednostke
organizacyjng nieposiadajacg osobowosci prawnej, ktéra ubiega sie o udzielenie zamoéwienia,
ztozyla oferte lub zawarta umowe w sprawie zamdwienia;
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7. .Zamawiajacym” - nalezy przez to rozumie¢ Komunalny Zwigzek Gmin Regionu
Leszczynskiego:
8. .Zamowieniu” — nalezy przez to rozumie¢ zamowienie publiczne, czyli umowe odptatng

zawierang migdzy Zamawiajacym a Wykonawca, ktorej przedmiotem jest ustuga realizowana na
potrzeby Komunalnego Zwigzku Gmin Regionu Leszczynskiego

§3
Czionkow Komisji w liczbie nie mniejszej niz trzech, powoluje sie w odrebnej uchwale
WYyzZnaczajac:
1. ze sktadu Komisji Przewodniczacego i Sekretarza Komisji,
2. atakze powolujac innych cztonkéw Komisji, jesli jest to niezbedne.

§4
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. Postugiwanie si¢ niniejszym Regulaminem nie zwalnia cztonkow Komisji z odpowiedzialnosci

za przeprowadzenie postgpowania zgodnie z przepisami prawa.

Czlonkowie Komisji wykonuja powierzone im czynno$ci w dobrej wierze, z zachowaniem
najwyzszej starannosci. kierujac sie wylacznie przepisami prawa, swoja wiedza i
doswiadczeniem.

Cztonek Komisji ma prawo i obowigzek uczestnictwa we wszystkich pracach Komisji oraz
prawo wgladu we wszystkie dokumenty zwiagzane z pracg Komisji.

Czlonkowie Komisji skladajg niezwlocznie pisemne o$wiadczenia o zaistnieniu lub braku
istnienia okolicznosci, o ktorych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku
Prawo zamowien publicznych. Czlonkowie Komisji skladaja oswiadczenia pod rygorem
odpowiedzialnosci karnej za falszywe zeznania.

. W przypadku zlozenia przez cztonka Komisji oswiadczenia o zaistnieniu okolicznosei, o ktorych

mowa w ust. 4, nieztozenia przez niego oswiadczenia albo ztozenia oswiadczenia niezgodnego z
prawda, Przewodniczacy Komisji niezwlocznie wylacza cztonka Komisji z dalszego udzialu w
postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego. Informacje o wylaczeniu cztonka Komisji
Przewodniczacy przekazuje Kierownikowi Zamawiajacego, ktory w miejsce wylgczonego
cztonka moze powola¢ nowego cztonka Komisji.

Czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zamdéwienia podjete przez osobe podlegajaca
wylaczeniu po powzigciu przez nig wiadomosei o okolicznosciach wylaczenia, powtarza sig, z
wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych nie wplywajacych na wynik
postepowania.

Do podjecia skutecznych decyzji przez Komisje konieczna jest obecnos¢ wiekszosci czlonkow w
tym Przewodniczacego.

Komisja moze zdecydowa¢ o koniecznosci powolania bieglego jezeli dokonanie okreslonych
czynnosci zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem postepowania o udzielenie
zamdwienia wymaga wiadomosci specjalnych. Biegtego powoluje Kierownik Zamawiajacego.

. Komisja podejmuje decyzje zwykla wigkszosdcia glosow. Jezeli w trakcie glosowania zapadnie

rowna liczba glosow, decyduje glos Przewodniczacego. Z kazdego posiedzenia Komisja
sporzadza protokol.

Przygotowujac postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego Komisja w szczegdlnoscei
przygotowuje 1 przekazuje do zatwierdzenia przez Kierownika Zamawiajacego:

a) specyfikacje istotnych warunkow zamowienia/zaproszenie do negocjacji;

b) ogloszenia wymagane dla danego trybu postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego.

§s

Komisja przeprowadzajac postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego w szczegodlnosci:

1.
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przygotowuje specyfikacj¢ istotnych warunkow zamdwienia, zaproszenia do udzialu w
postepowaniu, zaproszenia do sktadania ofert albo zapytania o cene;

przygotowuje zaproszenia do negocjacji ze wskazaniem podmiotu (podmiotow), z ktérymi maja
by¢ prowadzone negocjacje/uczestniczy w negocjacjach;

udziela wyjasnien dotyczacych specyfikacji istotnych warunkow zamodwienia;

dokonuje czynnosci otwarcia ofert;

dokonuje oceny spetniania warunkow stawianych wykonawcom;

wyklucza wykonawcdéw z udzialu w postgpowaniu lub odrzuca oferty w przypadkach
przewidzianych ustawa;

dokonuje oceny ofert nie podlegajacych odrzuceniu;

dokonuje wyboru najkorzystniejszej oferty badz uniewaznia postepowanie;

. przyjmuje 1 analizuje wnoszone w mysl art. 181 ust 1 ustawy Prawo zamowien publicznych

uwagl wykonawcy o czynnosciach podjetych lub zaniechaniu czynnosci przez zamawiajacego.
na ktore nie przystuguje odwotanie;
przyjmuje i analizuje wnoszone odwolania.
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§6

Pracami Komisji kieruje Przewodniczacy. Do jego obowigzkow nalezy w szczegoblnosci:

1) odebranie o$wiadczen, o ktorych mowa w §4 ust. 4 niniejszego Regulaminu;

2) wyznaczanie termindéw posiedzen Komisji;

3) podziat migdzy cztonkéw Komisji prac podejmowanych w trybie roboczym:;

4) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego:

5) informowanie Kierownika Zamawiajacego o problemach zwiazanych z pracami Komisji w toku
postgpowania o udzielenie Zamdwienia publicznego;

6) nadzor nad terminowym i prawidtowym dokonywaniem czynnosci w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego;

7) ogloszenie kwoty, jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowania zamowienia —
bezposrednio przed otwarciem ofert;

8) publiczne otwarcie ofert; :

9) podpisywanie pism, zawiadomien, odpowiedzi i innych dokumentow przygotowywanych przez
komisj¢ w trakcie postgpowania;

10) wykonywanie innych czynnosci, ktore nie zostaly na mocy przepisow prawa lub niniejszego

Regulaminu zastrzezone do kompetencji Komisji lub Kierownika Zamawiajacego.

§7

Do obowiazkéw Sekretarza Komisji nalezy w szczegodlnoscei:

1. prowadzenie dokumentacji postgpowania w sprawie udzielenia zaméwienia publicznego;

2. organizowanie, w uzgodnieniu z Przewodniczacym Komisji, posiedzen Komisji:

3. wydawanie lub wysylanie zainteresowanym wykonawcom specyfikacji istotnych warunkow
zamowienia;

4. prowadzenie rejestru  wykonawcow, ktérzy pobrali specyfikacje istotnych warunkéw
zamowienia;

5. przyjmowanie zapytan wykonawcow odnosnie tresci SIWZ lub innych dokumentow i
niezwloczne przekazanie informacji o ich wplynigciu Przewodniczacemu Komisji:
6. przyjecie i rejestracja ofert;
7. przechowywanie ofert ztozonych w postepowaniu o zamdwienie,
8. przekazanie wyjasnien lub informacji o zmianach w SIWZ wszystkim wykonawcom. ktorzy
pobrali lub otrzymali SIWZ;
9. sporzadzenie protokotu zebrania wykonawcow, jezeli zostalo ono zwolane:
10. sporzadzanie protokotow z posiedzen Komisji;
11. wykonywanie innych czynnosci zleconych przez Przewodniczacego.

§8
Komisja dokonuje poprawek oczywistych omytek pisarskich, oczywistych omylek rachunkowych,
z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz innych omylek
polegajgce na niezgodnosci oferty =ze specyfikacjg istotnych warunkéw zamowienia,
niepowodujgcych istotnych zmian w tresci oferty, niezwtocznie, zawiadamiajac o tym wykonawce,
ktorego oferta zostala poprawiona.

§9
1. Komisja wzywa Wykonawcow, ktérzy w okreslonym terminie nie zlozyli wymaganych przez
Zamawiajgcego oswiadczen lub dokumentdw, lub ktérzy nie zlozyli pelnomocnictw, albo ktérzy
zlozyli wymagane przez Zamawiajacego oswiadczenia i dokumenty, zawierajace bledy lub
ktorzy ztozyli wadliwe pelnomocnictwa, do ich zlozenia w wyznaczonym terminie, chyba ze
mimo ich ztozenia oferta Wykonawey podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznieni

postepowania.
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2. Ztozone na wezwanie Komisji dokumenty lub oswiadczenia powinny potwierdza¢ spelnianie
przez Wykonawce warunkéw udziatu w postgpowaniu nie pdzniej niz w dniu, w ktorym uptynat
termin skfadania ofert.

3. Komisja moze zwréci¢ sie do uczestnikow postepowania z zadaniem zlozenia wyjasnien
odnosnie tresci ztozonych oswiadczen lub dokumentow.

§10
Komisja dokonuje wyboru najkorzystniejszej oferty w oparciu o kryteria oceny ofert okreslone w
specyfikacji istotnych warunkow zamowienia.

‘ §11
Komisja przedtozy do zatwierdzenia Kierownikowi Zamawiajacego protokol postepowania o
udzielenie zamdwienia publicznego/protokét z negocjacji.

§12
Po wyborze najkorzystniejszej oferty Komisja zawiadamia niezwlocznie wszystkich wykonawcow,
ktérzy ubiegali si¢ o udzielenie zamowienia o wynikach postepowania.

§13
Komisja zakonczy swoje prace z dniem wyboru najkorzystniejszej oferty/ po podpisaniu umowy,
chyba, ze zajdzie konieczno$é powtorzenia lub dokonania nowych czynnosci.

§14
W sprawach nieuregulowanych uchwata zastosowanie maja przepisy Ustawy oraz inne przepisy
prawa regulujace udzielanie zamowien.

§I5
Uchwala wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Przewodniczacy =iz

: Z-ca Frzewodniczacego Zarzad
Komunalnego Zwi

Komunalnego Zwigzku Grm
Regiony Leszczynskiegu
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