Przewodniczgcy Zarzadu Komunalnego Zwigzku
Gmin Regionu Leszczynskiego
ul. 17 Stycznia 90, 64-100 Leszno
ogtasza nabdr kandydatéw na wolne stanowisko urzednicze:

ds. windykacji
w Referacie Finansowo-Ksiegowym
(zastepstwo)

1. Wymagania niezbedne od kandydatow:

a)
b)
c)

obywatelstwo polskie,

petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

brak skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umys$ine przestepstwo Scigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

nieposzlakowana opinia,

wyksztatcenie wyzsze,

znajomos¢ przepiséw dotyczacych egzekucji administracyjnej, ordynacji podatkowej,

dobra znajomos¢ obstugi komputera — (m.in. MS Office, w tym Excel)

2. Wymagania dodatkowe od kandydatow:

a)
b)

c)
d)

doswiadczenie zawodowe w szeroko rozumianym sektorze finansowym lub w windykaciji
nalezno$ci,

znajomos¢ przepiséw o funkcjonowaniu samorzgadu terytorialnego i ustawy o utrzymaniu
czystosci i porzadku w gminach,

umiejetnos¢ dobrej organizacji pracy wtasnej oraz pracy w zespole,

zaangazowanie, samodzielnosé, odpowiedzialno$é, obowigzkowose,

3. Zakres wykonywanych obowigzkéw na stanowisku bedgcym przedmiotem naboru:

a)

b)
c)
d)
e)

nadzorowanie terminowego wptacania naleznosci opftat za gospodarowanie odpadami
komunalnymi,

wystawianie upomnien i prowadzenie ich ewidenciji,

wystawianie tytutéw wykonawczych i prowadzenie ich ewidencji ,

nadzorowanie i koordynowanie dziatah windykacyjnych prowadzonych przez Zwigzek,
wykonywanie innych czynnosci zwigzanych 2z funkcjonowaniem systemu optat oraz
wynikajgcych z zakresu obowigzkdw,

4. Wymagane dokumenty:

a) wypetiony kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie — (do

pobrania ze strony www.bip.kzgrl.pl w zatgcznikach do niniejszego ogtoszenia),

b) list motywacyjny,

c) dokumenty poswiadczajgce posiadane wyksztatcenie /kserokopia/,

d) dokumenty poswiadczajgce staz pracy /kserokopia swiadectw pracy lub
zaswiadczeniami o zatrudnieniu/,

e) oswiadczenia kandydata: o braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umysine
przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe oraz
dot. zgody na przetwarzanie danych osobowych (do pobrania ze strony www.bip.kzgrl.pl, w
zatgcznikach do niniejszego ogtoszenia),

f) inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach.



5. Warunki pracy na stanowisku:

a) miejsce pracy: Komunalny Zwigzek Gmin Regionu Leszczynhskiego, ul. 17 Stycznia 90, 64-
100 Leszno,

b) rodzaj wykonywanej pracy: stanowisko urzednicze,

c) ilos¢ stanowisk: 1,

d) wymiar czasu pracy: peten etat,

e) termin rozpoczecia pracy: wrzesieh 2017 r.

Oferte pracy zawierajgcg wymagane dokumenty nalezy sktada¢ w zamknietych kopertach z dopiskiem
»oferta pracy - nabér na stanowisko ds. windykacji (zastepstwo)” w Komunalnym Zwigzku Gmin
Regionu Leszczynskiego, ul. 17 Stycznia 90, 64-100 Leszno lub przesta¢ pocztg na adres Zwigzku w
terminie do dnia 15 wrzesnia 2017 r. do godz. 15.00.

Aplikacje, ktére wptyng do Komunalnego Zwigzku Gmin Regionu Leszczynskiego po wyzej
okreslonym terminie, nie bedg rozpatrywane.

W przypadku ztozenia ofert w formie przesytki pocztowej, liczy sie data nadania (stempla pocztowego)
w Urzedzie Pocztowym. Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej
Biuletynu Informacji Publicznej /www.bip.kzgrl.pl/ oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie
Komunalnego Zwigzku Gmin Regionu Leszczynskiego. Dokumenty aplikacyjne nie spetniajgce
kryteriow wymaganych w ogtoszeniu zostang po zakonczeniu rekrutacji komisyjnie zniszczone,
natomiast dokumenty osob, ktére w procesie rekrutaciji zakwalifikowaty sie do dalszego etapu bedg
przechowywane zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

Informujemy, ze w miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia
0s0b niepetnosprawnych w Komunalnym Zwigzku Gmin Regionu Leszczynskiego byt wyzszy niz 6 %.

Blizsze informacje o sktadaniu aplikacji mozna uzyskaé¢ w Referacie Organizacyjno-Administracyjnym
lub pod numerem telefonu: 65-528-65-65, 660-000-855.



