Przewodniczgcy Zarzadu Komunalnego Zwigzku
Gmin Regionu Leszczynskiego
ul. 17 Stycznia 90, 64-100 Leszno
ogtasza nabdr kandydatoéw na zastepstwo - stanowisko urzednicze:

ds. windykacji
w Referacie Finansowo-Ksiggowym

Wymagania niezbedne od kandydatow:

b)

obywatelstwo polskie,

petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych,

brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwo scigane z oskarzenia
publicznego lub umy$ine przestepstwo skarbowe,

nieposzlakowana opinia,

wyksztalcenie wyzsze,

roczny staz pracy udokumentowany $wiadectwami pracy, badz zaswiadczeniami o
zatrudnieniu,

zZnajomosce przepisow  dotyczacych egzekucji administracyjnej, postepowania
administracyjnego, ordynacji podatkowej, kodeksu postepowania cywilnego,

dobra znajomo$¢ obstugi komputera — (MS Office, w tym Excel, ksiegowosé podatkowa)
posiadanie prawa jazdy kat. B.

Wymagania dodatkowe od kandydatow:

wyksztalcenie wyzsze magisterskie prawnicze, ekonomiczne, administracyjne lub o inngj
specjalnosci przydatnej dla wykonywania zadan na zajmowanym stanowisku,

doswiadczenie zawodowe w zakresie windykacji naleznosci w ftrybie egzekugji
administracyjnej,

znajomose¢ przepisow o funkcjonowaniu samorzgdu terytorialnego i ustawy o utrzymaniu
czystosci i porzadku w gminach, zasady rachunkowosci budzetowej,

umiejetnoé¢ dobrej organizacji pracy wtasnej oraz pracy w zespole,

zaangazowanie, samodzielnos¢, odpowiedzialnose, rzetelnosé, obowigzkowose,

wysoka kultura osobista

Zakres wykonywanych obowigzkéw na stanowisku bedacym przedmiotem naboru:

nadzorowanie terminowegoc wplacania naleznosci opfat za gospodarowanie odpadami
komunalnymi,

wystawianie upomnien i prowadzenie ich ewidencji,

wystawianie tytutow wykonawczych i prowadzenie ich ewidencji ,

nadzorowanie i koordynowanie dziatan windykacyjnych prowadzonych przez Zwigzek,
wykonywanie innych czynnosci zwiazanych z funkcjonowaniem systemu oplat oraz
wynikajacych z zakresu obowigzkow,

wykonywanie innych zadan zleconych przez przetozonych

Wymagane dokumenty:

e)

f)

wypetniony kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie - do pobrania ze
strony www.bip.kzgrl.pl w zatgcznikach do niniejszego ogtoszenia),

list motywacyjny,

kserokopie dokumentow poswiadczajacych posiadane wyksztatcenie oraz doswiadczenie
zawodowe,

o$wiadczenia kandydata: o braku skazania prawomocnym wyrokiem sgadu za umysine
przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe, oraz
dot. zgody na przetwarzanie danych osobowych (do pobrania ze strony www.bip.kzgri.pl, w
zatgcznikach do niniejszego ogtoszenia),

oswiadczenie kandydata o posiadaniu peinej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz
korzystaniu z petni praw publicznych

inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach.

Warunki pracy na stanowisku:



a) miejsce pracy: Komunalny Zwigzek Gmin Regionu Leszczynskiego, ul. 17 Stycznia 90, 64-
100 Leszno,

b) rodzaj wykonywanej pracy: stanowisko urzednicze,

€) wymiar czasu pracy: peten etat,

d) termin rozpoczecia pracy: styczen 2015 .

e) praca przy komputerze,

Informujemy, ze w miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia
0séb niepetnosprawnych, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnianiu 0s6b niepetnosprawnych w Komunalnym Zwiazku Gmin Regionu Leszczynskiego byt
wyzszy niz 6 %.

Oferte pracy zawierajgcg wymagane dokumenty nalezy sktada¢ w zamknietych kopertach z dopiskiem
oferta pracy - nabor na zastepstwo - stanowisko ds. windykacji’ w Komunalnym Zwigzku Gmin
Regionu Leszczynskiego, ul. 17 Stycznia 90, 64-100 Leszno lub przesta¢ pocztg na adres Zwigzku w
terminie do dnia 14 grudnia 2015 r. do godz. 15.00 (decyduje data wplywu do Biura
Komunalnego Zwigzku Gmin Regionu Leszczyrnskiego).

Oferty pracy, ktére wptyng do Komunalnego Zwigzku Gmin Regionu Leszczynskiego po wyzej
okreslonym terminie, nie beda rozpatrywane.

Po uplywie terminu skitadania dokumentow Komisja Rekrutacyjna dokona ich oceny formailnej.
Kandydaci, ktdrzy nie bedg spetniac wymagan niezbednych nie przechodza do dalszego etapu
rekrutacji.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacii
Publicznej /www.bip.kzgrl.pl/ oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie Komunalnego Zwigzku Gmin
Regionu Leszczynskiego.

Dokumenty aplikacyjne nie spetniajace kryteriow wymaganych w ogtoszeniu zostang po zakonczeniu
rekrutacji komisyjnie zniszczone, natomiast dokumenty oséb, ktore w procesie rekrutacji
zakwalifikowaty sie do dalszego etapu bedg przechowywane zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

Blizsze informacje o sktadaniu aplikacji mozna uzyska¢ w Referacie Organizacyjno-Administracyjnym
lub pod numerem telefonu: 65-528-65-65, 660-000-855



